
 

江苏省事业单位工作人员年度考核登记表 

（2020 年度） 

单  位：南通大学                                   所在二级单位：纺织服装学院 

姓    名 徐健红 性    别 女 出生年月 1985.05 

民    族 汉 政治面貌 中共党员 文化程度 硕士研究生 

岗位类别 管理岗 岗位等级 八级 岗位名称 
学院综合办公室

副主任 

  本 人 总 结   

2020 年，在各位领导和同事的支持和帮助下，本人爱岗敬业，恪尽职守，作风务实，思

想坚定，较好地完成了各项工作。回顾一年来的工作，做如下总结： 

一、不断加强理论学习，提高自身政治素养 

  以习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神为指导，学习贯彻十九届二中、

三中、四中、五中全会精神，贯彻落实校第三次党代会精神，进一步坚定理想信念，在思想上

行动上与党中央保持高度的一致，时刻牢记党员身份，牢记全心全意为人民服务的宗旨，始终

以崇高的理想为指引，严格要求自己，不断加强党性修养。2020 年，以独立作者发表论文一

篇，获南通大学优秀通讯员荣誉称号。 

二、认真履行工作职责，不断提高工作效能 

  1、党务工作。认真做好学院标准化党支部建设工作；加强党风廉政建设，较好地协助学院

完成校党委巡察学院党委的相关工作，落实整改措施；组织做好学院最佳党日活动的申报，学

院学生支部的活动获校最佳党日活动三等奖；协助学院党委书记做好党建述职、理论学习中心

组学习、意识形态、支部提质增效三年行动计划等工作；做好党员发展、转正、党内统计年报，

以及全国党员信息系统、南通大学党建纪实系统的维护、信息更新。 

  2、宣传工作。充分发挥新媒体优势，2020 年对学院网站进行了改版更新，配合纺织工程

专业认证工作，完善学院网站各版块信息的收集、整理、更新。学院各项活动及时做好宣传报

道，并在学校、学院网页进行发布，2020 年在市级媒体、校园网、校报等媒体累计发表新闻

报道 100 余篇，积极宣传学院和师生，扩大学院的知名度。做好学院展厅的更新、维护、参观

讲解等；协助学院制作学院宣传片，丰富学院走廊文化、学院环境美化等工作，全面直观展示

了学院各专业情况，师资队伍、学科建设、学生工作等情况。 

  3、人事工作。做好教职工进修、新进教职工岗前培训、教师资格认定、青年教师助教工作

结对考核、教师职称初定等工作。 

  4、以务实举措扎实做好新冠肺炎疫情防控学院信息联络员工作。及时传达上级决策部署，

落实疫情防控工作的要求。配合学校做好学院教职工、学生各项信息的排查，做好学院台账留

存。依托微信及各种网络信息平台，动态实时定向教职工传达疫情防控相关信息，督促教职工

完成每日健康打卡。 

  5、学院档案、年鉴工作，学院党委、行政文件的发文、归档工作等。 

  6、其它工作，包括协助办公室主任做好各类会议的会务、会议考勤、接待等工作。圆满完

成纺织工程专业认证现场考查动员会、反馈会的会议安排等。 

三、不足与改进 

  2020 是特殊的一年，同时是成长的一年，但仍存在一些不足，如理论学习还有待进一步深

入。在今后的工作中，要继续加强政治理论与业务理论学习和研究，围绕学校、学院中心工作

和重点工作，进一步提高为大家服务的能力，为学校特色鲜明高水平大学的实现贡献一份自己

的力量。 
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