
 

江苏省事业单位工作人员年度考核登记表 

（2020 年度） 

单  位：南通大学                             所在二级单位：纺织服装学院 

姓    名 陈雯 性    别 女 出生年月 1986.05 

民    族 汉 政治面貌 中共党员 文化程度 硕士研究生 

岗位类别 管理岗 岗位等级 九级职员 岗位名称 管理岗九级 

  本 人 总 结   

2020 年，本人在学校和学院领导的大力关怀和正确指导下，围绕着本职岗位工作职责，

立足岗位，认真负责，爱岗敬业，务实创新，较好地完成各项任务，现就本年度工作情况总结

如下： 

一、坚持政治学习，坚定理想信念，始终保持党员优秀品质 

作为一名高校工作的共产党员，本人深知政治学习是终身的事，只有不断学习才能在思想

上与时俱进，并积极参加学院党委和支部组织的各项学习，主动接受政治教育，自学加强思想

锻炼。坚持学习习近平新时代中国特色社会主义思想等党的最新理论成果，认真领会并贯彻党

的十九大、十九届全会精神，努力践行 “不忘初心，牢记使命”、“学四史”等主题教育活动，

增强“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”，不断提升自己的政治素养、思想觉

悟和理论水平，政治立场更加坚定，思想上、行动上同党中央保持高度一致，始终保持了共产

党员的优秀品质和先进性。 

二、爱岗敬业，热心服务，努力做好本职工作 

本人始终牢记“一切为了学生、一切服务学生、一切为了学生成长成才”的宗旨，“育人”

先“育德”，注重传道授业解惑、育人育才紧密结合，并贯穿于教务管理的日常工作中，热心

服务好每一位师生。作为一名教学秘书，主要负责学院考试、学科竞赛、实践、毕业设计（论

文）、中纺联学会等工作。 

考试方面：①组织学生重新学习报名、缴费，安排重新学习课务，跟踪了解学生重新学习

上课进展，做好补考和正常考试、重修考试安排，及时把考试安排通知学生和老师，收集整理

考试试卷，到文印室印卷，归档考试试卷和成绩单，做好考试总结；②组织安排研究生入学考

试、全国大学英语等级考试、计算机等级考试等并发放证书；③做好 8门考试课程试题库建设

立项和结题工作。 

学科竞赛方面：①组织教师和学生参加中国纺织工业联合会的学科竞赛，获奖 45 项；②

组织学生参加高数竞赛、数学建模、英语等竞赛，汇总学院竞赛工作量；③组织大学生创新项

目申报、中期检查、结题工作、审核创新项目经费报销，学院获 3 项国家级、3 项省级、2 项

校企合作、10项校级大学生创新训练项目立项，并完成 1项国家级、4项省级、8项校级大学

生创新项目结题工作；④组织学生互联网+项目的申报、培育工作，获一等奖 1 项，二等奖 2

项，三等奖 3项；⑤组织完成了 2项产学合作协同育人项目结题，2项校级自制本科实验教学

仪器设备项目结题。 



 

  

实践教学方面：①完成 2020 年度实践教学经费预算，并审核各项实践经费报销；②完成

每学期的实践教学工作计划、实践自查总结，并收集整理实施计划书、实践自查情况记录表归

档；③组织校外实践优秀兼职教师申报， 9位企业导师获兼职教师称号；④负责协调实践教

学用车，完成本年度实践教学专项检查。 

毕业设计（论文）方面：①对 2020 届毕业生进行毕业设计（论文）资格审核，制定工作

计划和细则；②组织系室审核课题，安排学生选题、开题和中期检查；③安排答辩时间、地点、

教师；④组织省级和校级优秀毕业论文、优秀指导老师推荐申报，获 8篇校级优秀论文，1个

优秀团队，4位教师被评为优秀指导教师；⑤归档整理毕业设计（论文）材料。  

中纺联学会工作方面：①做好中纺联专家信息库维护；②组织校外专家和企业专家进行项

目鉴定，完成 10 个项目结题；③做好校外专家劳务费报销工作等 。 

三、廉洁自律，乐于学习，勤于专研，持续提升专业修养。 

除了做好教务管理的日常工作，本人还利用工作之余学习教育管理相关知识，专研教育管

理新模式新方法，不断提升自身的业务水平，积极参与各类课题研究和项目申报，并利用自身

专业知识指导学生参加学科竞赛、大学生创新训练项目等。本年度发表与教育管理理论及实践

研究的论文 1篇，结题南通市社会科学基金项目 1项，以第二作者参与结题中国纺织工业联合

会高等教育教学改革项目 2项、江苏省大学生创新训练项目 1项，指导第四届中国纺织类高校

创意创新创业大赛学生获三等奖，以第三作者参与教育部协同育人项目立项 1项。 

教务工作十分繁琐，每一项都不能出现丝毫差错，靠着一份勤勉与细心，不忘初心，不断

学习，勇于创新，真诚地服务好每一位师生，本人以零失误、按时保质地完成了学校、学院布

置的各项任务，确保了学院教学工作平稳有序地运行。 
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